Приложение № 4

 к Договору подряда № _________

от _____________
Регламент выдачи Плана-задания и учета трудозатрат Подрядчика

1. Еженедельно ПАО «Юнипро» в лице филиала «Березовский» ООО «Юнипро Инжиниринг» (далее – Заказчик) согласовывает с _________________________ (далее – Подрядчик)  План-задание на выполнение работ по Договору (далее –  План-Задание) по форме Приложения № 2 к Договору, в котором должны быть указаны дата выдачи Плана-Задания, виды и объёмы работ, сроки выполнения работ, перечень (номенклатура), количество материалов Заказчика, используемых для выполнения работ (если применимо), планируемая трудоёмкость (в человеко-часах), рекомендованная численность рабочих Подрядчика. Срок подачи заявки не позднее 17-00 часов субботы недели, предшествующей неделе, в течение которой планируется выполнение работ, указанных в Плане-задании.

2.  План-задание должен быть подписан руководителем Отдела ПНР Заказчика или его заместителем (в случае отсутствия руководителя) и полномочным представителем Заказчика (директором Филиала «Березовский» ООО «Юнипро Инжиниринг»).

3. Скан-копия Плана-задания направляется по следующим электронным адресам Подрядчика: _______________________________________________________________

и Заказчика: _______________________________________________________________.

Ответственным за направление скан-копии Плана-задания по вышеуказанным адресам со стороны Заказчика является начальник отдела ПНР Заказчика или его заместитель (в случае отсутствия начальника отдела ПНР).

4. Не позднее 15-00 часов среды недели, предшествующей неделе, в течение которой планируется выполнение работ, указанных в Плане-задании, уполномоченный представитель Подрядчика подписывает План-Задание, подтверждая возможность и сроки выполнения каждого вида работ, а также планируемую трудоёмкость, указанные в Плане-задании и направляет скан-копию Плана-задания по электронным адресам Заказчика и Подрядчика, указанным в п. 3 настоящего Регламента. 

5. В течение 1 (одного) дня со дня получения скан-копии Плана-Задания от Подрядчика, Заказчик подписывает 2 (два) оригинала соответствующего Плана-Задания и направляет их Подрядчику. В течение 1 (одного) дня со дня получения оригиналов Плана-Задания от Заказчика, Подрядчик направляет Заказчику подписанный со своей стороны 1 (один) оригинальный экземпляр Плана-Задания.

6. После подписания Сторонами План-Задание становится неотъемлемой частью Договора. 

7. План-задание должно быть доведено до ответственных кураторов отдела ПНР Заказчика не позднее 8-00 понедельника недели, в течение которой планируется выполнение работ, указанных в Плане-задании, Ответственным является начальник отдела ПНР Заказчика или его заместитель (в случае отсутствия начальника отдела ПНР).

8. В течение недели, в период которой выполняются работы по Плану–заданию, ответственные кураторы отдела ПНР Заказчика вправе ежедневно проводить инспекцию рабочего места персонала Подрядчика (и привлечённых им субподрядчиков) на предмет соответствия фактической численность и объема рабочего времени работников Подрядчика, задействованных при выполнении работ, планируемой трудоёмкости, установленной в Плане-Задании.

9. Еженедельно, не позднее 17-00 понедельника недели, следующей за неделей, в течение которой были выполнены работ, указанные в Плане-задании, Подрядчик обязан предоставить Табель учета рабочего времени (далее – Табель), с указанием номера Плана-задания, трудозатрат каждого работника, задействованного на данных работах, вида работы в соответствии с Планом-заданием. Табель должен быть подтверждён подписью кураторов отдела ПНР Заказчика, начальником отдела ПНР Заказчика или его заместителем (в случае отсутствия начальника отдела ПНР).

10. Заказчик вправе осуществлять проверку фактического присутствия отдельных работников по системе СКУД.

11. Подрядчик обязуется вести учет работ в отдельно заведённом журнале учета выполняемых работ, с указанием № Плана-задания, вида работы, даты и времени начала выполнения работы, даты и времени окончания выполнения работы, планируемых и фактических трудозатрат и численности персонала, выполнявшего работы, указанные в соответствующем Плане-задании. 

12. Все изменения и дополнения к Плану-заданию, подписанному Сторонами, должны быть оформлены в порядке, установленном настоящим Регламентом, для подписания Сторонами Плана-задания. 
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