	
	



ЗАДАНИЕ ЗАКАЗЧИКА

на оказание услуг по организации празднования Дня энергетика филиала «Смоленская ГРЭС» ПАО «Юнипро» (далее – Мероприятие)

Уровень риска охраны труда: низкий.

О компании: 
Филиал «Смоленская ГРЭС» ПАО «Юнипро» – самая крупная тепловая электростанция Смоленской области. Основной вид деятельности – производство и продажа электрической и тепловой энергии и мощности.
Электростанция расположена в Духовщинском районе Смоленской области по адресу: п. Озерный.
Общие сведения о филиале «Смоленская ГРЭС» ПАО «Юнипро» содержатся на внешнем корпоративном сайте компании: www.unipro.energy
Цель мероприятия: Празднование Дня энергетика.
Официальное мероприятие состоится в банкетном зале «Флёново Парк», Смоленская область, Смоленский район, д. Фленово, ул. Музейная.
Сроки оказания услуг: 21 декабря 2019 года.
Время мероприятия: с 16.00 до 22.00
Количество участников: 140 человек.


1. Общее описание предоставляемых услуг.

Исполнитель берет на себя обязательства по организации и проведению мероприятия по празднованию Дня энергетика филиала «Смоленская ГРЭС» ПАО «Юнипро», в том числе:
- общую координацию работ при подготовке и проведении Мероприятия;
- детальную разработку и реализацию сценария Мероприятия;
- разработку дизайна и оформление помещения, где будет проходить Мероприятие в соответствии с бренд-буком ПАО «Юнипро»; 
- техническое обеспечение Мероприятия;
- привлечение ведущего на Мероприятие;
- организацию питания в течение мероприятия 21.12.2019г. (с 16.00 до 22.00);
- предоставление обслуживающего персонала и организацию его работы;
- организацию и проведение концерта кавер-группы и дискотеки для гостей Мероприятия (с 16.00 до 22.00);
- обеспечение приезда и отъезда сотрудников станции и их семей (включая страховку пассажиров);
- техническое обеспечение концерта, включая: видеоэкран и звуковое оборудование;
- приобретение сувениров для развлекательных конкурсов;
- организацию яркого завершения праздника.
1.1. Если в рамках разработки конкретных спецификаций и составления сметы по данному Техническому Заданию Исполнитель видит необходимость в проведении дополнительных работ или оказании дополнительных услуг, не описанных в настоящем Техническом Задании, с целью проведения Мероприятия на надлежащем качественном уровне, он имеет право предложить такие работы или услуги на рассмотрение Заказчику. Список, обоснование, спецификации и смету соответствующих дополнительных работ или дополнительных услуг Исполнитель предоставляет отдельно на этапе предоставления документации по участию в закупочной процедуре.
1.2. Заказчик оставляет за собой право отказаться от реализации отдельных пунктов работ или услуг, оказываемых Исполнителем в рамках данного Технического Задания. 

2. Требования к услугам.

Участники: работники электростанции и гости – 140 человек.

[bookmark: _Hlk481739574]2.1. Перечень услуг по Мероприятию.
2.1.1 Работа функциональных зон:
- организация фотозон (не менее 1шт), соответствующей тематике мероприятия;
- организация работы не менее 2 фотографов;
- организация банкета c обслуживающим персоналом и официантами;
2.1.3 Выступление кавер-группы:
- привлечение популярного коллектива региона (другие предложения);
- обеспечение технических условий их выступления (звуковая и иная аппаратура и т.д.).
2.1.4 Дискотека:
- привлечение популярной группы, диджея, танцевальной группы;
- обеспечение технических условий их выступления (звуковая и иная аппаратура, необходимая для выступления.
2.1.5. Размещение на площадке не менее двух туалетов. В туалете необходимо выполнять постоянную уборку во время проведения мероприятия, необходимо постоянное наличие средств личной гигиены (влажные/сухие салфетки, туалетная бумага, жидкое мыло).


2.1.6. Фейерверк или иное яркое завершение дискотеки - не менее 5 мин. 

3. Общие требования к организации и проведению Мероприятия.
- Исполнитель обязан обеспечить качество услуг, безопасных для здоровья и жизни гостей Мероприятия и обслуживающего персонала. Обеспечить соблюдение Техники безопасности и пожарной безопасности.
- Обязательна разработка сценария, объединяющего в единую концепцию всю программу Мероприятия. Сценарий мероприятия должен быть согласован с Заказчиком не позднее 10 дней до мероприятия. Дизайн оформления помещения не позднее 15 дней до мероприятия.
- Исполнитель обязан обеспечить необходимое количество персонала для реализации задач, указанных в настоящем задании.
- Исполнитель должен провести тренинг по технике безопасности со всем персоналом задействованном в мероприятии в соответствии с требованиями Заказчика по технике безопасности. 
- Исполнитель обязан обеспечить дополнительную электрификацию площадки. 


4. Требование к банкетному обслуживанию и меню мероприятия.

4.1. Банкетное меню на 140 человек из расчета 800гр/1000мл. на человека предусматривает:
· Алкогольные напитки (вино красное, вино белое, шампанское брют, водка, коньяк). 
· Фрукты не менее 5 видов.
· Горячие блюда, согласованные с Заказчиком.
· Холодные закуски, согласованные с Заказчиком.
· Торт из расчета 150 гр на человека.
· Безалкогольные напитки и вода, чай, кофе.

4.2. Исполнитель должен за пять дней до Мероприятия разработать и согласовать с Заказчиком схему рассадки гостей Мероприятия в банкетном зале. 

4.3. На Мероприятии исполнитель должен обеспечить рассадку гостей по 8-10 человек, а также обеспечить отдельную рассадку для 12 гостей ВИП в соответствии с согласованной Заказчиком схемой рассадки.

4.4. Транспортные расходы, погрузочно-разгрузочные работы, работу персонала на мероприятии.

5. Обеспечение безопасности

5.1. Исполнитель должен обеспечить дежурство на протяжении Мероприятия медицинского персонала и представителей противопожарной охраны.
5.2. Исполнитель должен обеспечить достаточное количество сотрудников для обеспечения контроля доступа на Мероприятие.


6. Требования к Исполнителю.

6.1. Опыт оказания услуг в сфере организации и проведения корпоративных мероприятий не менее 3-х лет. Подтвердить опыт работы с не менее тремя крупными клиентами за последние 3 года.
6.2. Опыт проведения мероприятий с участием от 150 и более гостей – не менее 3 мероприятий за последние три года.
6.3. Опыт оказания услуг в сфере организации банкетного питания и обслуживания корпоративных мероприятий с участием от 150 и более гостей – не менее 3-х лет. 
6.4. Наличие положительных отзывов и благодарностей о проведенных мероприятиях – не менее 3 отзывов. 
6.5. Наличие достаточного количества квалифицированных кадров для оказания необходимых в рамках данного Технического задания услуг с опытом работы в сфере организации массовых мероприятий, дизайне, а также иной другой области. Опыт работы специалистов, принимающих участие в реализации технического задания, – не менее 3 лет.

7. Требование к подаче предложения.

7.1. Для участия в закупке Исполнитель разрабатывает предложение в виде презентации, которое содержит смету мероприятия в соответствии с требованиями Заказчика и общую концепцию проведения Мероприятия.

8. Предложение должно включать (с учетом требований к исполнителю):

- Разработку презентации по концепции проведения праздника. 
- Разработку не менее не менее 1 вариантов фотозоны.
- Предложения по составу приглашенных артистов и групп, концерта кавер-группы и дискотеки.
- Предложения по яркому завершению мероприятия.
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