ФОРМА ЗАПРОСА НА ПОЛУЧЕНИЕ ПОЛНОГО КОМПЛЕКТА ЗАКУПОЧНОЙ  ДОКУМЕНТАЦИИ
На бланке организации

	«_____»___________2012г. 


	
	Заместителю директора по закупкам и общим вопросам 

                                                 г-ну Безволеву Д.Г.


Запрос на получение комплекта 
закупочной документации
                                         Уважаемый Фёдор Петрович!

Настоящим письмом [наименование организаций] просит Вас предоставить комплект закупочной документации для участия в открытом  запросе предложений на право заключения Договора: _________________________________________________________________
Просим  направить комплект закупочной документации по адресу: [указать адрес электронной почты].

Приложение: 
1.Заполненная Анкета.

С уважением,

Руководитель (должность) 
____________________ (подпись, расшифровка подписи)






М.П.

Примечание:

Запрос направляется   на e-mail: Semyaninova_E@eon-russia.ru;
Анкета поставщика
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об организации

	1. 
	Организационно-правовая форма, полное наименование предприятия
	

	2. 
	Сокращенное наименование предприятия
	

	3. 
	Род деятельности предприятия (производитель, аффилированная сбытовая компания, официальный дилер, посредник, консультант)
	

	4. 
	DUNS®-номер *
	

	5. 
	Производимые/предлагаемые товары и услуги
	

	6. 
	ИНН
	

	7. 
	КПП
	

	8. 
	ОКПО
	

	9. 
	 ОКВЭД
	

	10. 
	Юридический адрес
	

	11. 
	Фактический адрес
	

	12. 
	Почтовый адрес
	

	13. 
	Тел./факс (с указанием кода города)
	

	14. 
	Адрес электронной почты
	

	15. 
	Контактное лицо(Ф.И.О, должность, тел. ,эл. почта)
	

	16. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	17. 
	Банковские реквизиты (Наименование банка, БИК, Банковский счет, корр. счет)
	

	18. 
	Участники / акционеры (перечислить наименования, организационно-правовую форму и страну регистрации, и/или Ф.И.О. всех участников / акционеров, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	19. 
	Производственные мощности, находящиеся в активе предприятия (в тыс.руб)
	

	20. 
	Лицензии, разрешения, сертификаты 

Сведения о членстве в саморегулируемых организациях.

(Указать названия, кем выданы, срок действия)
	

	21. 
	Годовой оборот
	

	22. 
	Опыт работы всего(лет), кроме того опыт работы с предприятиями энергетики (по годам, наименование предприятий)
	

	23. 
	Кадровые ресурсы, количество человек в штате (Руководящий(кол-во), инженерно – технический(кол-во), прочий персонал(кол-во)**
	

	24. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя и главного бухгалтера
	

	25. 
	a) Отчетность вашей компании заверяется аудиторскими компаниями Делойт, КПМГ, ПрайсвотерхаусКуперс или Эрнст энд Янг? 

(да/нет, если да - указать аудитора, представить копию последнего аудиторского заключения в составе предложения)

b) У вашей компании имеются акции или облигации, которые торгуются на организованном рынке ценных бумаг?

(да/нет, если да - указать вид ценных бумаг, биржевую площадку и торговый код. Для облигаций дополнительно указать срок погашения.)

c) Ваша компания является 100%-ым дочерним предприятием компании, соответствующей хотя бы одному из вышеприведенных вопросов?

(да/нет, если да – представить соответствующую информацию о 100%-ой материнской компании)
	


* DUNS® - номер в международной базе данных D&B (База данных Дан энд Брэдстрит). С порядком получения номера DUNS® можно ознакомиться по адресу http://www.dnb.ru/rbr.asp?rbr=25.

** Информация при подготовке предложения подтверждается справкой о среднесписочной численности персонала на текущую дату,  на бланке компании. По условиям закупочной документации информация может быть потребована в расширенной форме, с перечислением ключевых сотрудников, их образования и опыта работы.  В любом случае документ должен быть заверен печатью и подписью руководителя.

М.П.
Подпись ________________/_______________________/


Дата заполнения________________________
