Приложение № 2

Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

Письмо о подаче оферты (форма 1)

Форма письма о подаче оферты

начало формы
«_____»_______________ года

№________________________
Уважаемые господа!

1. Изучив Уведомление о проведении запроса предложений, опубликованное на официальном Интернет-сайте ОАО "Э.ОН Россия" от 27.06.2014г., и принимая установленные требования и условия запроса предложений,
____________________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу
____________________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)
предлагает заключить Договор на выполнение работ по реконструкции запорно-регулирующей арматуры теплосети для нужд Филиала «Шатурская ГРЭС» ОАО "Э.ОН Россия" на условиях и в соответствии с Техническим и Коммерческим предложением, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму
	Итоговая стоимость Предложения без НДС, руб.
	        _______________________________

            (итоговая стоимость, рублей, без НДС)


кроме того НДС, руб.                                                          _______________________________

                                                                                                                                              (НДС по итоговой стоимости, рублей)
итого с НДС, руб.                                                               _______________________________

                                                                                                                                               (полная итоговая стоимость, рублей, с  НДС)
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.
Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Техническое предложение на выполнение работ (форма 2) — на ____ листах;

2. График выполнения работ (форма 3) — на ____ листах;
3. Коммерческое предложение (форма 4) — на ____ листах;

4. График оплаты выполнения работ (форма 5) — на ____ листах

5. Протокол разногласий по проекту Договору (форма 6) — на ____ листах;

Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ____ листах.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Техническое предложение на выполнение работ (форма 2)

Форма Технического предложения на выполнение работ

начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Техническое предложение на выполнение работ

Наименование и адрес Участника: _________________________________

1. (Здесь Участник в свободной форме приводит свое техническое предложение, опираясь на  Техническое задание на выполнение работ  в соответствии с требованиями приложения №1).

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

График выполнения работ (форма 3)
Форма Графика выполнения работ

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

График выполнения работ

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Начало оказания работ: «___»____________________года.

Окончание оказания работ: «___»____________________года.

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	…

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


конец формы

Коммерческое предложение (форма 4)

Форма Коммерческого предложения

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Сводная таблица стоимости работ

Наименование и адрес Участника: ____________________________________________________

	№ п/п
	Статья расходов

Вид работ
	Ед-ца измер.
	Кол-во
	Стоимость единицы измерения, руб.
	Общая стоимость, руб.
	Примеча-ния

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО, руб.
	
	

	НДС, руб.
	
	

	ИТОГО с НДС, руб.
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Приложение 1 к коммерческому предложению

 От «___»______________г. №___________

Наименование работы

___________________________________________________________________________________

	Вид затрат
	Всего:
	В том числе

	
	
	МТР
	Заработная плата персонала
	Эксплуатация машин и механизмов

	
	тыс. руб. без НДС
	тыс. руб. без НДС
	тыс. руб. без НДС
	тыс. руб. без НДС

	Стоимость работ/услуг (фактическая)
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	Накладные расходы  _________%


	0,00
	
	
	

	Плановые накопления________%


	0,00
	
	
	

	Итого:
	0,00
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Приложение 2 к коммерческому предложению

 От «___»______________г. №___________

Ведомость МТР для выполнения работ 

	№ п/п
	Наименование продукции
	Тип, марка, ГОСТ
	Ед. измерения
	Кол-во
	Цена за ед. продукции

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО, руб.
	

	НДС, руб.
	

	ИТОГО с НДС, руб.
	


Примечание: Поставка МТР по решению Заказчика возможна по разделительной ведомости к договору подряда.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

График оплаты выполнения работ (форма 5)

Форма графика оплаты выполнения работ

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

График оплаты выполнения работ

Наименование и адрес Участника: _______________________________________________________

	№ п/п
	Наименование этапа
	Номер этапа в графике выполнения работ 
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО общая сумма, руб. с НДС
	х
	х
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Протокол разногласий по проекту Договора (форма 6)

Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: _______________________________________________________

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора  
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма7)

Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы
Приложение 6  к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _______________________________________________________
	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый 2010 г.
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый 2011 г.
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый 2012 г.
	
	х

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за целый 2013 г.
	
	х

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 1-ый квартал 2014 г.
	
	х


Заказчик рекомендует Участникам приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Справка о материально-технических ресурсах (форма 8)
Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы
Приложение 7 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника: _______________________________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Справка о кадровых ресурсах (форма 9)
Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы
Приложение 8 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника: _______________________________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность), группы допуска, сертификаты, лицензии и пр
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию, сварщики, монтажники, слесари, электрики и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Анкета Участника (форма 10)

Форма Анкеты Участника

начало формы

Приложение 10 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: ___________________________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об организации

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование 
	

	2. 
	Род деятельности предприятия (производитель, аффилированая сбытовая компания, официальный дилер, посредник, консультант)
	

	3. 
	D-U-N-S®-номер *
	

	4. 
	Производимые /предлагаемые товары и услуги
	

	5. 
	ИНН/КПП/ОКПО/ОКВЭД 
	

	6. 
	Юридический и почтовые адреса
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Тел./факс (с указанием кода города)
	

	10. 
	Адрес электронной почты
	

	11. 
	Производственные мощности находящиеся в активе предприятия
	

	12. 
	Лицензии, разрешения, сертификаты 
Сведения о членстве в саморегулируемых организациях.

(Указать названия, кем выданы)
	

	13. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	14. 
	Уставные документы (сканированные копии)
	

	15. 
	Годовой оборот
	

	16. 
	Опыт работы, опыт работы с предприятиями энергетики (по годам)
	

	17. 
	Кадровые ресурсы, количество человек в штате (Руководящий, инженерно - технический, прочий персонал)
	

	18. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя и лица уполномоченного вести переговоры
	

	19. 
	Сведения о референциях, отзывах, рекомендациях других покупателей
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

* D-U-N-S® - номер в международной базе данных D&B (База данных Дан энд Брэдстрит). D D&B   
Все подробности связанные с получением номера D-U-N-S®, можно получить перейдя по ссылке: http://www.dnb.ru/static/?c=how2getDUNS
     Сведения указанные в данной анкете должны подтверждаться копиями соответствующих документов. 
     Копии предоставляются в отсканированном виде (формат - pdf, tif). Все файлы должны быть подписаны в соответствии с их содержимым. 

a) Копию Свидетельства соответствующей ИМНС РФ о занесении в Единый государственный реестр юридических лиц.

b) Копию Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

c) Уставные документы – Устав, копию Учредительного договора или заменяющего его документа, решение (протокол) о создании организации.

d) Копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, имеющего право подписи.

e) Бухгалтерская отчетность не менее чем за 2 предыдущих отчетных периода, составленная по РСБУ и по возможности – по МСФО.
f) Справка об отсутствии задолженности по налогам;

g) Копии действующих лицензий, разрешений, сертификатов, свидетельств о допуске (СРО).
h) Отзывы предыдущих Заказчиков по выполнению аналогичных работ.
Информационное письмо о соблюдении Участником принципов Глобального договора ООН (форма 11)

Форма письма о  соблюдении Участником принципов Глобального договора ООН

начало формы

Приложение 11  к письму о подаче оферты
от  «____»_____________ г. №__________

Уважаемые господа!

           При рассмотрении нашего предложения просим учесть, что {указывается наименование Участника запроса предложений}  ознакомлен  с Принципами  Глобального договора ООН, признает высокую важность соблюдения Принципов в рамках осуществления своей деятельности.

           {указывается наименование Участника запроса предложений} будет стремиться соблюдать Принципы Глобального договора ООН, к которым относятся общепризнанные принципы в области прав человека, трудовых отношений, охраны окружающей среды и борьбы с коррупцией и принимать все зависящие от него меры по недопущению нарушения принципов Глобального договора ООН.

         {указывается наименование Участника запроса предложений} согласен на включение в заключаемые ОАО «Э.ОН Россия» договоры (соглашения) соответствующего условия о соблюдении сторонами  заключаемого договора (соглашения)  принципов Глобального договора ООН, а также будет оказывать воздействие на своих субподрядчиков (субпоставщиков) в целях соблюдения ими Принципов.

_____________________________________________

(подпись, М.П.)

_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

1.
Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к   которому является данное Информационное письмо.

2.
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3.
При составлении данного письма Участник запроса предложений должен учесть, что взаимное соблюдение Принципов Глобального договора ООН всеми участниками закупок будет способствовать установлению высоких этических и моральных стандартов ведения бизнеса.

4.
При составлении данного письма Участник запроса предложений должен учесть, что в случае выявления Организатором запроса предложений сведений, связанных с несоблюдением Участником Принципов Глобального договора ООН,  этот факт может быть признан Закупочной комиссий существенным нарушением условий данной процедуры, и повлечь отклонение предложения такого Участника. 

5.
При составлении данного письма Участник запроса предложений должен учесть, что в случае признания его Победителем и заключения с ним соответствующего договора, Заказчик признает обязательным соблюдение Принципов Глобального договора ООН. В случае выявления сведений, связанных с несоблюдением Подрядчиком [Поставщиком] Принципов Глобального договора ООН, этот факт нарушений может послужить основанием для  досрочного расторжения договора в одностороннем порядке.

План распределения объемов выполнения работ между генеральным исполнителем и соисполнителями (форма 12)
Форма плана распределения объемов выполнения работ между генеральным исполнителем и соисполнителями

начало формы

Приложение 9 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

План распределения объемов выполнения работ 
между генеральным исполнителем и соисполнителями

Наименование и адрес генерального исполнителями: _______________________________________

	№ п/п
	Наименование работ
	Наименование организации, оказывающей данный объем работ
	Стоимость работ
	Сроки выполнения (начало и окончание) 

	
	
	
	в денежном выражении, руб. (без НДС)
	в % от общей стоимости работ
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%
	Х


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

