Приложение № 1
 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на закупку услуг по PR-сопровождению и маркетингу деятельности                                      ООО «Э.ОН Коннектинг Энерджис»

1. Объем оказываемых услуг:
1.1. Исполнитель обязуется найти площадку для проведения мероприятия Заказчика (примерная численность приглашенных – около 50 человек), оформить ее в соответствии с требованиями Заказчика, обеспечить  Заказчика всем необходимым оборудованием, таким как: звуковая аппаратура с микрофонами, проектор.
Требования к площадке для проведения собственного мероприятия:
Местонахождение площадки: г. Москва (предпочтительно в пределах ТТК);
Описание места: 
- конференц-зал на 50 персон;
- доступ к аудио и видео аппаратурой (принадлежащей арендаторам площадки либо арендованное Исполнителем у третьих лиц);
- зона для встречи гостей, позволяющая раздать приглашенным лицам все необходимые для семинара материалы;
- возможность проведения фуршета и кофе-пауз;
- размещение баннера в зале (размер 8800х4700 мм, печать 720 dpi, печать 4+0, баннерная ткань, склейка, люверсы, монтаж с крепежом) – 2 штуки. 

В обязанности Исполнителя входит организация  трансфера от аэропорта до места назначения приглашенных на мероприятие участников (туда и обратно), их 2-ух дневное проживание в гостинице 4* (желательно недалеко от места проведения мероприятия), обеспечение 2-х разовым питание данных лиц. 
Формат мероприятия предполагает проведение приветственного кофе-брейка, 2-е кофе-паузы во время мероприятия. Исполнитель обязуется организовать кейтеринговые услуги для сопровождения мероприятия. 
Срок оказания услуг:
- Исполнитель должен представить на согласование Заказчику варианты площадок для проведения мероприятия в течение 14 календарных дней после подписания Договора оказания услуг.

2. Требования к составлению и подаче заявок
Для участия в открытом запросе предложений юридические лица представляют свою заявку на участие в открытом запросе предложений, которая включает следующие документы:
1) проектное задание на оказание услуг;
2) перечень специалистов Исполнителя, которых Участник открытого запроса предложений предлагает задействовать в проекте и описанием опыта их работы;
3) предложение по стоимости и срокам выполнения услуг;
4) перечень аналогичных проектов, выполненных Участником.

3. Требования к Участникам
3.1. Наличие положительного опыта работы на рынке в соответствующей области не менее 3-ех лет.
3.2. Опыт работы с крупными организациями (отдельно приветствуется опыт работы с энергетическими компаниями).
3.3. Наличие положительных рекомендаций.
3.4. Опыт работы на рынке в области организации мероприятий – не менее 3-х лет.
3.5. Наличие необходимых материально-технических и человеческих ресурсов для выполнения обязательств по договору (в штате либо на основе договорных отношений).
3.6. Приветствуется наличие портфолио проведенных мероприятий.
3.7. При формировании предложения Участник должен обязательно указать минимальные сроки организации мероприятия с момента подачи заявки Заказчиком.
3.8. При подаче заявки на участие в открытом запросе предложений Участник должен представить максимальное описание предлагаемых услуг в соответствии с Техническим заданием.
3.9. Отсутствие невыполненных обязательств перед третьими лицами.

4. Требования к приемке работ
4.1. Факт приемки-передачи услуг подтверждается подписанием Сторонами соответствующего Акта сдачи-приемки оказанных услуг (далее - «Акт»). Исполнитель прилагает к Акту Отчет об оказанных услугах по форме, согласованной Заказчиком. Оплата производится в течение 45 календарных дней после подписания акта сдачи-приемки услуг между Заказчиком и Исполнителем. Заказчик обязуется в течение 7 (семи) рабочих дней с момента получения от Исполнителя Акта и Отчета об оказанных услугах принять оказанные услуги, подписав Акт и направив его Исполнителю, или представить свои возражения по Акту и Отчету об оказанных услугах в письменной форме (далее по тексту – «Возражения») с указанием разумных сроков исправления выявленных отступлений от условий Договора и иных недостатков.
4.2. Оплата стоимости услуг производится Заказчиком в течение 45 (сорока пяти) календарных дней с даты подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных услуг и при условии наличия соответствующего счета-фактуры Исполнителя.
4.3. Гарантии Исполнителя услуг: Исполнитель должен гарантировать своевременное и качественное исполнение работ согласно настоящему Техническому заданию.
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