ЗАДАНИЕ ЗАКАЗЧИКА
на оказание услуг по PR- сопровождению деятельности ОАО «Э.ОН Россия»

ОАО «Э.ОН Россия» объявляет открытый запрос предложений на право заключения договора на оказание услуг по PR-сопровождению деятельности компании.
1.О компании: 
ОАО «Э.ОН Россия»  – наиболее эффективная компания в секторе тепловой генерации электроэнергии в РФ. Основной вид деятельности – производство и продажа электрической и тепловой энергии и мощности.
В состав ОАО «Э.ОН Россия» входят пять тепловых электрических станций (филиалов): 
Филиал «Шатурская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия» (Российская Федерация, 140700, Московская область, г. Шатура, Черноозерский проезд, дом 5); 
Филиал «Сургутская ГРЭС-2» ОАО «Э.ОН Россия» (Российская Федерация, 628406, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Сургут, ул. Энергостроителей, 23, сооружение 34); 
Филиал «Березовская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия» (Российская Федерация, 662328 Красноярский край, Шарыповский район, с. Холмогорское, промбаза «Энергетиков», строение 1/15); 
Филиал «Смоленская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия» (Российская Федерация, 216239, Смоленская область, Духовщинский район, п. Озерный); 
Филиал «Яйвинская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия» (Российская Федерация, 618340, Пермский край, г. Александровск, пгт. Яйва, ул. Тимирязева, дом 5). 
2. Предмет закупки:
Услуги по PR-сопровождению деятельности ОАО «Э.ОН Россия».
3. Краткие характеристики оказываемых услуг:
3.1. Организация PR-мероприятий (встречи руководства ОАО «Э.ОН Россия» и директоров филиалов с представителями СМИ, пресс-конференции, брифинги, пресс-туры в Исполнительный аппарат (Москва) и в регионы присутствия компании, а также в корпоративный центр в Дюссельдорф).
3.2. Оказание услуг по изготовлению видео и фотопродукции для ОАО «Э.ОН Россия».
4. Объем оказываемых услуг:
4.1. Исполнитель оказывает следующие услуги по организации PR-мероприятий (встречи руководства ОАО «Э.ОН Россия» и директоров филиалов с представителями СМИ, пресс-конференции, брифинги, пресс-туры в Исполнительный аппарат (Москва) и в регионы присутствия компании, в корпоративный центр в Дюссельдорф и др.):
4.1.1. Организация и проведение пресс – тура для представителей СМИ в Москве.
Место проведения пресс-тура: город Москва, офис Заказчика, расположенный по адресу Пресненская наб., д. 10, блок В, 23 этаж. 
Дата проведения: февраль-март 2015 года.
Срок проведения: три дня, две ночи (1 день – заезд, 2 день – деловая и культурная программа, 3 день – выезд).
Количество участников: не менее 15 человек.
Исполнитель оказывает полный цикл услуг по организации и проведению пресс-тура, включая:
1.	 Услуги по подготовительному этапу (написание программы пресс-тура/сценария, согласование с Заказчиком задания, рассылка приглашений и т.п.)
2. Услуги по организации логистики и трансферов:
- авиабилеты ведущих авиакомпаний и ж/д билеты по нижеприведенным направлениям на 15 человек:
Авиабилеты эконом-класса приобретаются для представителей СМИ из регионов присутствия ОАО «Э.ОН Россия»:
- г. Сургут – не менее 2-х человек,
- г. Красноярск – не менее 4-х человек,
- г. Пермь – не менее 2 человек.
Ж/д билеты приобретаются для следующего количества представителей СМИ из регионов присутствия ОАО «Э.ОН Россия»:
- г. Шатура, МО – не менее 2-х человек,
- пос. Озерный, Смоленская область – не менее 2-х человек.
- трансфер из аэропорта г. Москва в место назначения (туда и обратно);
- организация трансфера для участников пресс-тура (стоимость услуг рассчитывается за один час, примерное время: 5 часов в сутки, время может быть скорректировано Заказчиком);
3. Услуги по организации проживания и питания (в т.ч. торжественный ужин):
- проживание в 3-звездочной гостинице (три дня/две ночи, завтрак, месторасположение гостиницы – вблизи офиса ОАО «Э.ОН Россия», расположенного по адресу г. Москва, Пресненская наб., д. 10, блок В, 23 этаж);
- организация фуршета в офисе Заказчика, расположенном по адресу Пресненская наб., д. 10, блок В, 23 этаж – не менее, чем на 30 человек; 
- организация торжественного ужина (1 мероприятие), согласно Заданию Заказчика:
Место проведения – ресторан г. Москвы, ЦАО/вблизи офиса ОАО «Э.ОН Россия», расположенного по адресу г. Москва, Пресненская наб., д. 10, блок В, 23 этаж со средним счетом 5000 рублей на человека, включая алкогольные напитки. Полное закрытие площадки не требуется. Исполнитель должен предложить не менее двух вариантов ресторанов. Исполнитель может предложить Заказчику иные варианты по месту проведения торжественного ужина. 
Время проведения: вечер, второй день пресс-тура. Время проведения обговаривается с Заказчиком.
Количество участников: не более 30 человек.
4.	 Услуги фотографа (включая обработку и передачу фотоматериалов на электронном носителе).
5.	 Услуги по организации экскурсионной программы во второй день пресс-тура (не более 4-х часов с русскоговорящим гидом по Москве, в стоимость включена подача и ожидание автобуса). Исполнитель предлагает Заказчику не менее двух вариантов экскурсионной программы.
6. Услуги администратора (по согласованию с Заказчиком), включая:
6.1. Встречу и проводы участников пресс-тура в аэропорту и на железнодорожных вокзалах (3 человека).
6.2. Встречу и помощь при заселении в отеле (1 человек).
Заказчик вправе менять количество участников пресс-тура, пропорционально изменяя бюджет мероприятий. 
Все расходы на проживание, трансферы и проезд должны быть согласованы с Заказчиком.
4.1.2. Организация и проведение пресс-тура для представителей СМИ в г. Дюссельдорф (Германия):
Место проведения: Германия, г. Дюссельдорф, офис E.ON SE, E.ON-Platz, 1.
Дата проведения: февраль-март 2015.
Количество участников: не менее 15 человек.
Исполнитель оказывает полный цикл услуг по организации и проведению пресс-тура в Дюссельдорф, включая:
1.	 Услуги по подготовительному этапу (написание программы пресс-тура, согласование с Заказчиком, рассылка приглашений и т.п.), включая разработку культурной (экскурсионной) программы в Дюссельдорфе во второй день пресс-тура 1 день (не включая день прилета/отлета) с персональным гидом и переводчиком, время проведения экскурсии – не более трех часов. Исполнитель предлагает Заказчику не менее двух вариантов экскурсионной программы.
2. Услуги по организации логистики и трансферов:
- визовая поддержка не менее 15 человек;
- авиабилеты эконом-класса ведущих авиакомпаний в Дюссельдорф на 15 человек. Авиабилеты Москва-Дюссельдорф-Москва приобретаются для 15 представителей СМИ;
- трансфер из аэропорта г. Дюссельдорф в место назначения (туда и обратно);
- организация группового трансфера на 15 человек по программе;
3. Услуги по организации проживания и питания (в т.ч. торжественный ужин)
- проживание в 3-звездночной/4-звездочной гостинице в Дюссельдорфе, включая завтрак (тря дня/две ночи);
- двухразовое питание в день (помимо завтрака);
- торжественный ужин на 20 человек. Ресторан в центре города, со средним счетом не более 70 евро (включая алкогольные напитки). 
Все расходы на проживание, трансферы и проезд должны быть согласованы с Заказчиком.
4.1.3. Организация и проведение встреч генерального директора с федеральными СМИ. 
Исполнитель осуществляет поиск и подбор площадки проведения мероприятия.
Формат мероприятия – брифинг, пресс-конференция, пресс-завтрак, пресс-ланч и др.
Место проведения – ресторан (расположение: ЦАО г. Москва либо в непосредственной близости к офису ОАО «Э.ОН Россия», расположенного по адресу г. Москва, Пресненская наб., д. 10, блок В, 23 этаж) или конферец-зал в гостинице 4-5* (расположение – в непосредственной близости к офису ОАО «Э.ОН Россия», находящегося по адресу г. Москва, Пресненская наб., д. 10, блок В, 23 этаж). Исполнитель может предложить Заказчику иные варианты по месту проведения и формату мероприятий.
Исполнитель разрабатывает план-график/сценарий мероприятий, осуществляет рассылку приглашений по базе СМИ, осуществляет регистрацию представителей СМИ на мероприятие, предоставляет Заказчику на согласование меню, и др. 
Количество участников: не менее 15 человек.
Количество мероприятий – не более 5 в год.
4.1.4. Прочие мероприятия.
Заказчик вправе запросить у Исполнителя организовать и провести другие PR-мероприятия (встречи руководства ОАО «Э.ОН Россия» и директоров филиалов с представителями федеральных СМИ, пресс-конференции, брифинги, пресс-туры и др.), как в Москве, так и в регионах присутствия ОАО «Э.ОН Россия» (см. п. 5 настоящего ТЗ).
Исполнитель рассчитывает стоимость организации одного мероприятия в каждом регионе присутствия компании (см. п. 5 настоящего Задания Заказчика).
Количество мероприятий – не более 6 в год.
Исполнитель рассчитывает стоимость организации одного мероприятия в каждом филиале (включая логистику и трансферы, организацию питания и проживания представителей федеральных СМИ). Пресс-конференции, брифинги и пресс-туры, организованные в филиалах, проходят непосредственно на станциях (адреса перечислены в п. 5 настоящего Задания Заказчика).
4.2. Оказание услуг по изготовлению видео и фотопродукции для ОАО «Э.ОН Россия».
Исполнитель по заказу Заказчика оказывает услуги по изготовлению видео и фотопродукции для PR-сопровождения деятельности компании.
Технические требования на оказание услуг по изготовлению видео и фотопродукции для ОАО «Э.ОН Россия»*:
4.2.1. Организация и проведение видеосъемок, освещающих деятельность ОАО «Э.ОН Россия», видеосопровождение мероприятий, руководства ОАО «Э.ОН Россия». Не менее 160 часов в год.
4.2.2. Проведение художественной фотосъемки всех энергообъектов в регионах присутствия компании – не менее 120 часов в год.
4.2.3.  Проведение художественной и репортажной фотосъемки руководства компании – 80 часов в год.
4.2.4. Проведение репортажной фотосъемки корпоративных событий – 80 часов в год.
4.2.5. Организация и производство видеопрезентационных материалов о деятельности ОАО «Э.ОН Россия» на цифровом носителе (DVD/flash-карта), хронометраж – 5 (пять) минут – не менее двух роликов. 
* Места командировок указаны в п. 5 настоящего Задания Заказчика.
5. Место оказания услуг:
Филиал «Шатурская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия» (Российская Федерация, 140700, Московская область, г. Шатура, Черноозерский проезд, дом 5); 
Филиал «Сургутская ГРЭС-2» ОАО «Э.ОН Россия» (Российская Федерация, 628406, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Сургут, ул.Энергостроителей, 23, сооружение 34); 
Филиал «Березовская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия» (Российская Федерация, 662328 Крас-ноярский край, Шарыповский район, с. Холмогорское, промбаза «Энергетиков», строение 1/15); 
Филиал «Смоленская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия» (Российская Федерация, 216239, Смоленская область, Духовщинский район, п. Озерный); 
Филиал «Яйвинская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия» (Российская Федерация, 618340, Пермский край, г. Александровск, пгт. Яйва, ул. Тимирязева, дом 5); 
Московское представительство ОАО «Э.ОН Россия» (Российская Федерация, 123317, г. Москва, Пресненская набережная, д. 10).
Россия: г. Москва, г. Сургут (ХМАО-Югра), г. Шарыпово (Красноярский край), пос. Озерный (Смоленская область), г. Шатура (Московская область), г. Яйва (Пермский край).
Германия: г. Дюссельдорф, офис E.ON SE, E.ON-Platz, 1
Заказчик вправе внести изменения и дополнения в список.
6. Сроки оказания услуг:
С 01 февраля 2015 г. по 31 декабря 2015 г.
7. Требования к Участнику:
7.1.Наличие  положительного опыта работы с энергетическими компаниями – не менее 3 лет в период с 2012 по 2014 гг.
7.2. Срок создания предприятия не менее 3 лет;
7.3. Наличие положительных рекомендаций за последние 3 года – не менее 10.
7.4. Опыт работы на рынке в области организации мероприятий - не менее 3 лет.
7.5. Наличие в штате либо на основе договорных отношений не менее 20 сотрудников,  обладающих профессиональным опытом не менее 5 лет в проведении видео- и фотосъемки, дизайне, компьютерной графике, а также сотрудников, занятых в работе с технической платформой Microsoft (стаж не менее 3 лет), в организации мероприятий, сценарной деятельности (стаж не менее 5 лет).
7.6. Наличие портфолио проведенных мероприятий – не менее 30.
7.7. Возможность выполнения срочных заказов. При формировании  предложения Участник обязательно указывает минимальные сроки организации мероприятий по п.4.1.1., п.4.1.2., п. 4.1.3 с момента подачи заявки от Заказчика. 
7.8. Исполнитель обязан представить максимальное описание предлагаемых услуг.
8. Требования к оказанию услуг:
8.1. Услуги оказываются комплексно в соответствии с требованиями, установленными в настоящем Задании Заказчика; 
8.2. Исполнитель обеспечивает выполнение настоящего Задания Заказчика при непосредственном участии Заказчика. Все вопросы, возникающие при оказании услуг по разработке требуемых материалов и проведении необходимых мероприятий, решаются на совместных совещаниях, проводимых на территории Заказчика (г. Москва, Пресненская наб., д. 10, блок В, 23 этаж), при этом Исполнитель несет все расходы, связанные с участием своих представителей в таких совещаниях;
8.3. Исполнитель должен гарантировать своевременное и качественное исполнение работ согласно настоящему Заданию Заказчика;
8.4. Стоимость оказания услуг по PR-сопровождению деятельности ОАО «Э.ОН Россия» должна быть подтверждена Исполнителем калькуляцией затрат (сметным расчетом). Калькуляция затрат должна быть представлена для утверждения Заказчику на бумажном носителе и в электронном виде.
8.5. Готовность реагировать на срочные задачи, поставленные Заказчиком в минимальные сроки.
8.6. Сдача-приемка услуг осуществляется после оказания услуг путем подписания акта-приемки оказанных услуг между Заказчиком и Исполнителем.
9. Требования к тестовому заданию:
Исполнитель разрабатывает и передает Заказчику программу проведения пресс-тура в г. Дюссельдорфе согласно требованиям, указанным в п. 4.1.2. настоящего Задания Заказчика.
Заказчик оценивает полноту и оптимальность представленной программы, предложения по культурной (экскурсионной) программе. 
При подготовке тестового задания Участник рассчитывает полную стоимость проекта с учетом всех расходов: стоимость билетов, проживания, трансферов и др. Стоимость указывается на дату подачи Заявки.
10. Порядок оказания услуг:
10.1. Исполнитель имеет право привлекать к выполнению этапов оказания услуг третьих лиц (юридических или физических), однако несет ответственность перед Заказчиком за их действие или бездействие. В случае привлечения соисполнителей Исполнитель прикладывает к контракту их список, где указывает официальное наименование соисполнителей.
10.2. Результатами оказания услуг станут ежемесячные отчеты и итоговый отчет о проделанной работе.
10.3. Отчеты предоставляются поэтапно на бумажном и электронном носителях. 
10.4. Отчеты о проведении PR-мероприятий предоставляются в виде материалов заседаний (план-график/сценарий, списки участников, аудио-/видеозаписи, фотографии и др.).
10.5. Фотографии и видеоматериалы предоставляются Заказчику на электронных носителях. Исключительные права на использование фото- и видеоматериалов, полученных при оказании услуг по Договору, передаются Заказчику. 


Приложение № 1

Перечень и стоимость услуг на оказание услуг по PR- сопровождению деятельности ОАО «Э.ОН Россия»*
	№
	Пункт в  Задании Заказчика
	Наименование услуг
	Ед.изм
	Стоимость за ед., руб.
	НДС
	Итого с НДС
	Примечание

	1
	4.1.
	[bookmark: _GoBack]Исполнитель оказывает следующие услуги по организации PR-мероприятий (встречи руководства ОАО «Э.ОН Россия» и директоров филиалов с представителями СМИ, пресс-конференции, брифинги, пресс-туры в Исполнительный аппарат (Москва) и в регионы присутствия компании, в корпоративный центр в Дюссельдорф и др.):
	
	
	
	
	

	1.1.
	4.1.1.
	Организация и проведение пресс – тура для представителей СМИ в Москве, в том числе:
1.	 Услуги по подготовительному этапу.
2. Услуги по организации логистики и трансферов.*
* Без учета стоимости билетов.
3. Услуги по организации проживания и питания (в т.ч. торжественный ужин).
4.	 Услуги фотографа (включая обработку и передачу фотоматериалов на электронном носителе).
5.	 Услуги по организации экскурсионной программы во второй день пресс-тура (не более 4-х часов с русскоговорящим гидом по Москве, в стоимость включена подача и ожидание автобуса). 
6. Услуги администратора (по согласованию с Заказчиком), включая:
6.1. Встречу и проводы участников пресс-тура в аэропорту и на железнодорожных вокзалах (3 человека).
6.2. Встречу и помощь при заселении в отеле (1 человек).

	
	
	
	
	

	1.2.
	4.1.2.
	Организация и проведение пресс-тура для представителей СМИ в г. Дюссельдорф (Германия), включая:
1.	 Услуги по подготовительному этапу.
2. Услуги по организации логистики и трансферов.*
* Без учета стоимости билетов.
3. Услуги по организации проживания и питания (в т.ч. торжественный ужин).
	
	
	
	
	

	1.3.
	4.1.3.
	Организация и проведение встреч генерального директора с федеральными СМИ.
Исполнитель рассчитывает стоимость услуг по организации одной встречи генерального директора с федеральными СМИ* в г. Москве.
*Представители федеральных СМИ, находящиеся в г. Москве.
	
	
	
	
	

	1.4.
	4.1.4.
	Прочие мероприятия.
Исполнитель рассчитывает стоимость услуг по организации одного пресс-тура для федеральных СМИ* на филиал «Шатурская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия» (Российская Федерация, 140700, Московская область, г. Шатура, Черноозерский проезд, дом 5).** 
Пресс-тур рассчитан на один день. Мероприятие пройдет на территории Шатурской ГРЭС.

*Представители федеральных СМИ, находящиеся в г. Москве.
**Без учета стоимости билетов.

	
	
	
	
	

	2
	4.2.
	Оказание услуг по изготовлению видео и фотопродукции для ОАО «Э.ОН Россия».*
*Стоимость услуг включает все расходы Исполнителя, в т.ч. командировочные.
	
	
	
	
	

	2.1.
	4.2.1.
	Организация и проведение видеосъемок, освещающих деятельность ОАО «Э.ОН Россия», видеосопровождение мероприятий, руководства ОАО «Э.ОН Россия» в регионах присутствия компании*: 
г. Москва;
Филиал «Шатурская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия»; 
Филиал «Сургутская ГРЭС-2» ОАО «Э.ОН Россия»; 
Филиал «Березовская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия»; 
Филиал «Смоленская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия»; 
Филиал «Яйвинская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия». 
*Адреса указаны в п. 5 Задания Заказчика.
	Чел/час
	
	
	
	

	2.2.
	4.2.2.
	Проведение художественной фотосъемки всех энергообъектов в регионах присутствия компании*: 
Филиал «Шатурская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия»; 
Филиал «Сургутская ГРЭС-2» ОАО «Э.ОН Россия»; 
Филиал «Березовская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия»; 
Филиал «Смоленская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия»; 
Филиал «Яйвинская ГРЭС» ОАО «Э.ОН Россия». 
**Адреса указаны в п. 5 Задания Заказчика.
	Чел/час
	
	
	
	

	2.3.
	4.2.3.
	Проведение художественной и репортажной фотосъемки руководства компании (в г. Москве).
	Чел/час
	
	
	
	

	2.4.
	4.2.4.
	Проведение репортажной фотосъемки корпоративных событий (в г. Москве).
	Чел/час
	
	
	
	

	2.5.
	4.2.5.
	Организация и производство видеопрезентационных материалов о деятельности ОАО «Э.ОН Россия» на цифровом носителе (DVD/flash-карта), хронометраж – 5 (пять) минут – не менее двух роликов.
	Чел/час
	
	
	
	

	Итого:                                                                                                  
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